









       Lipka, 31.05.2022 r.


ZO.LABSPŁąkie.2.2022
Zapytanie ofertowe
(zamówienie o wartości poniżej kwoty 130 000 złotych  netto realizowane bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych)
Zamawiający zaprasza do złożenia oferty cenowej na realizację zadania pn.
Zakup oraz dostawa wyposażenia i pomocy dydaktycznych z akcesoriami do Szkoły Podstawowej im. Janusza Korczaka w Łąkiem w ramach projektu pn.: „Laboratoria Przyszłości-II część”.
I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:
Łąkie 89, 77-420 Lipka
Telefon: 67 2631595
Adres poczty elektronicznej: zslakie@poczta.onet.pl
Osoba wyznaczana do kontaktów w sprawie zamówienia: Dyrektor Szkoły Podstawowej w Łąkiem Pani Anna Tyczyńska- przedmiot zamówienia
Osoba wyznaczona do kontaktów w sprawie zamówienia: Justyna Domek- sprawy techniczne, przesyłanie ofert, informacje z otwarcia ofert, tel. 67 266 50 41 wew. 34, zamowienia@gminalipka.pl  

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 
Zamawiający  prowadzi niniejsze postępowanie w formie zapytania ofertowego bez zastosowania ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych                                                        ( Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm. ).
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z Zarządzeniem                    Dyrektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania Zamówień Publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty  130 tys. zł netto. 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest Zakup oraz dostawa wyposażenia i pomocy dydaktycznych                     z akcesoriami do Szkoły Podstawowej im. Janusza Korczaka w Łąkiem w ramach projektu pn.: „Laboratoria Przyszłości”- II część.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
3. Wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi zgodnie z postanowieniami zawartymi w Zapytaniu ofertowym oraz wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 3. 

4. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia kompletny posiadający wszelkie okablowanie, materiały eksploatacyjne, podzespoły itp., niezbędne do jego prawidłowego użytkowania, gotowy do uruchomienia i użytkowania bez dodatkowych nakładów i zakupów. 

5. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia dopuszczony do obrotu i stosowania w krajach UE. 

6. Wykonawca będzie zobowiązany dostarczyć wraz z przedmiotem zamówienia instrukcje obsługi w języku polskim (jeśli dotyczy). 

7. Okres gwarancji zamówienia: co najmniej 24 miesiące. 
8.  Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień ( CPV ) 
Główny kod CPV: 39162110-9 - Sprzęt dydaktyczny





 Dodatkowy kod CPV: 







                                             30213100-6 - Komputery przenośne





                                               30232100-5 - Drukarki i plotery





                                          39162100-6 - Pomoce dydaktyczne
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
1. Termin wykonania zamówienia  ustala się do dnia :

· Minimalny termin realizacji przedmiotu zamówienia 01 lipca 2022 r. 
· Maksymalny termin realizacji przedmiotu zamówienia 19 sierpnia 2022r.
2. Rozliczenie za wykonanie zamówienia będzie jednorazowe w formie wypłaty wynagrodzenia po wystawieniu przez wykonawcę Faktury Vat z określeniem nabywcy i odbiorcy zamówienia,                           w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury

V. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej, podpisaną przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

2.  Ofertę należy przesłać w postaci elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@gminalipka.pl, bądź pocztą bądź osobiście.  

3. Zamawiający dopuszcza złożenia oferty w postaci papierowej. 
4. Oferta musi zawierać:
- wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,

- karty katalogowe oferowanych urządzeń/sprzętów, których wartość jest równa bądź wyższa  400 złotych ( cena jednostkowa) w celu weryfikacji parametrów urządzeń/sprzętu,
- cenę netto, podatek VAT, cenę brutto, 
- termin realizacji całego zamówienia nie dłuższy niż do dnia 19 sierpnia 2022 r.
Oferta powinna zostać opatrzona pieczątką firmową, posiadać datę sporządzenia, zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy
Wymagania wobec ofert:
a. Cena powinna uwzględniać wszystkie zobowiązania, musi być podana w walucie polskiej,   tj. PLN cyfrowo i słownie, wraz z należytym podatkiem VAT. 

b. Cena podana w wycenie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Proszę o wliczenie w cenę usługi wszystkich kosztów dodatkowych, w tym także zabezpieczenie kosztów przejazdu i innych kosztów niezbędnych do zrealizowania zamówienia.
c. Okres gwarancji przedmiotu zamowienia: minimum 24 miesiące. 
VI. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Kryterium wyboru oferty jest najniższa cena całościowego przedmiotu zamówienia zgodna                            z parametrami opisu zamówienia. 

2. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty: 

cena - waga 100 % 
Poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty za cenę obliczone według wzoru:

P =najniższa cena oferowana brutto/cena oferty badanej brutto x 100 

P - ilość punktów przyznanych Wykonawcy - ocena danej oferty.
2. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów w łącznej ocenie ofert. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt.
VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY 
1. Ofertę zawierająca żądane informacje należy składać do dnia 10.06.2022 r.  do godziny 09:00. 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagają zachowania formy pisemnej. 

 Dopuszcza się złożenie oferty :
· w formie pisemnej na adres: Szkoła Podstawowej im. Janusza Korczaka w Łąkiem, Łąkie 89, 77-420 Lipka, do dnia 10 czerwca 2022r do godz. 09:00. Na kopercie należy umieścić Zakup oraz dostawa wyposażenia i pomocy dydaktycznych z akcesoriami do Szkoły Podstawowej im. Janusza Korczaka w Łąkiem w ramach projektu pn.: „Laboratoria Przyszłości- II część”-ZO.LABSPŁąkie.2.2022
· bądź osobiście w Sekretariacie Szkoły Podstawowej im. Janusza Korczaka w Łąkiem na kopercie należy umieścić „Zakup oraz dostawa wyposażenia i pomocy dydaktycznych z akcesoriami do Szkoły Podstawowej im. Janusza Korczaka w Łąkiem w ramach projektu pn.: „Laboratoria Przyszłości- II część ”-ZO.LABSPŁąkie.2.2022
Koperta powinna być oznaczona nazwą i adresem wykonawcy.
· za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: zamowienia@gminalipka.pl, w temacie wiadomości proszę wpisać - OFERTA LABOLATORIA PRZYSZŁOŚCI - ZO.LABSPŁąkie.2.2022
Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona.  
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10.06.2022r. o godzinie 09:15 , biuro nr 9, ul. Kościuszki 28,                     77-420 Lipka
1. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Otwarcie ofert będzie przebiegać w kolejności daty i godziny wpływu.
3. Oferty, o których wycofaniu powiadomiono nie będą otwierane.
4. W przypadku wybrania wykonawcy oferent zostanie poinformowany o tym odrębnym pismem wraz z przedstawieniem daty podpisania umowy. 
VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie podmioty, które, przesłały oferty w ustalonym terminie. 

2. Jeżeli firma, której oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. Wybór najkorzystniejszej oferty nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy. 

4. Zamawiający zastrzega prawo niewybierania żadnej oferty jeżeli wartość najniższej oferty przekroczy kwotę przeznaczoną na wykonanie zadania.
IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY - OGÓLNE WARUNKI UMOWY 
1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z nim umowę na zasadach określonych w istotnych warunkach umowy, będących załącznikiem nr 3 do niniejszego zapytania. 

2. Umowa w sprawie niniejszego zamówienia: 

a) zostanie zawarta w formie pisemnej, 

b) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, 

c) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

X. POZOSTAŁE INFORMACJE ORAZ UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 

1) do zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert, 

2) zakończenia postępowania bez wyboru żadnej z ofert, 

3) odwołania postępowania do momentu złożenia ofert, 

2. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe, o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy nie złożyli wymaganych dokumentów lub oświadczeń bądź złożone dokumenty i/lub oświadczenia zawierają braki, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie. Czynność uzupełniania dokumentów i/lub oświadczeń jest czynnością jednokrotną. Uzupełnieniu nie podlega treść oferty rozumiana jako zakres zobowiązania Wykonawcy. 

4. Zamawiający może wezwać Wykonawcę w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących złożonych dokumentów i/lub oświadczeń.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym czego nie można było wcześniej przewidzieć, 

4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy lub prawidłową jej realizację, 

5) bez podania przyczyny.

W przypadku nieudzielenia zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, oferentom którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów uczestnictwa w postępowaniu w szczególności kosztów przygotowania oferty. 

X. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
RODO (obowiązek informacyjny) 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

Administrator danych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka w Łąkiem, z siedzibą w Łąkie 89, kod pocztowy 77-420 Lipka, e-mail: zslakie@poczta.onet.pl, tel. 67 263 15 95. 
Przedstawiciel administratora danych:
Przedstawicielem Administratora danych osobowych jest Anna Tyczyńska, Łąkie 89, 77-420 Lipka, e-mail: kaczan27@wp.pl. 

Inspektor ochrony danych:
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Beata Lewandowska, e-mail: iodo@iodopila.pl.
1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 130 tys. zł netto pn. „Zakup i dostawa materiałów, wyposażenia i pomocy dydaktycznych w ramach programu Laboratoria Przyszłości”; 

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm), dalej „uPzp”; 

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uPzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; Po zakończeniu umowy dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celach archiwalnych zgodnie z obowiązującą w Urzędzie instrukcją archiwalną; 

5. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach uPzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z uPzp; 

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7. posiada Pani/Pan: 

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

c. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

RODO (ograniczenia stosowania) 
1. na podstawie art. 18 RODO posiada Pani/Pan prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2; 

2. nie przysługuje Pani/Panu: 

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

3. Administrator danych informuje, że Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą m.in.: 

a. obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego – obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą dysponuje już tymi informacjami; 

b. obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane wykonawca przekazuje zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie zamawiającego, chyba że ma zastosowanie, co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust 5 RODO. 

XI. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Załącznik nr 1 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 3 - Projekt umowy
Zatwierdzam:

Dyrektor Szkoły Podstawowej w Łąkiem



          /-/

         Anna Tyczyńska  


